UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI TRAN PHU LQOC Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 17/QD-UBND Thi trdan Phii Léc, ngay 04 thang 3 nim 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén Iy, sir dung tai sin cong
tai don vi UBND thi tran Phi Loc

UY BAN NHAN DAN THI TRAN PHU LQC

Cin ctr Luét T3 chitc chinh quyén dia phuong sb 77/2015/QH13 ngay 19/6/ 2015;

Can cr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat sé 80/2015/QH13 ngay 22
thang 6 nam 2015; Luat Quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21
thang 6 nam 2017;

Cin cir Nghi dinh s 151/2017/NB-CP ngay 26 thang 12 nim 2017 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong; Nghi dinh
167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ctia Chinh Phui vé sap xép lai, xtr Iy cc co s nha dét;

Can ctr Quyét dinh s6 42/2018/QD-UBND ngay 08 thang 8 niam 2018 cla Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh phéan cdp quan ly tai san cong tai co
quan, td chirc, don vi thuoc pham vi quan ly cua dia phuong trén dia ban tinh Thira
Thién Hué; Quyét dinh sb 15/2019/QP-UBND ngay 22/3/2019 ctia UBND tinh Thira
Thién Hué vé viéc ban hanh Quy dinh vé phan cap thim quyén xéc ldp quyén s& hiru
toan dén vé tai san va phé duyét phuong 4n xtr ly tai san duge xac lap quyén s& hiru toan
dan thudc pham vi quan 1y cua tinh Thira Thién Hué; Quyét dinh s6 40/2016/Qb-
UBND ngay 09/6/2016 cua UBND tinh cong b danh muc mua sdm tai san tap
trung; Quyét dinh sb 70/2016/QD-UBND ngiy 6/10/2016 cia UBND tinh vé mua
sim tai san nha nudc theo phuong thitc tip trung trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, sir dung tai
san cong tai don vi UBND thi trdn Pha Loc”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky.
Piéu 3. Cong chirc Van phong-Théng ké, Cong chirc Tai chinh-Ké toan, cac
nganh, doan thé c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhgn:

- N Diéu 3;

- Dang uy;

- HDND;

- Phong TC-KH;
- Luu: VT,
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI TRAN PHU LOC Poc lap - Tw do — Hanh phic

Quy CHE
Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
tai don vi UBND thi tran Phi Loc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 17/QD UBND ngay 04/3/2020
ctia UBND thi tran Phii Loc)

3 Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

- Tao dleu kién chu dong trong viéc quan ly, s dung tai san cong dugc giao;
thic day viéc sép xép td chirc bd may, bién ché c6 higu qua, dam bao hoan thanh tét
nhiém vu dugc giao, ndng cao hi¢u suat lao dong, hiéu 'qua sur dung kinh phi, gop
phan téng thu nhap cho can b, cong chire trong bién ché quan 1y nha nudc (sau day
viét tit 1a CBCC) thudc UBND thi tran Phti Loc;

- Thuc diy thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; thuc hién quyén tu chi, dong 2
thdi ndng cao trach nhiém cua nguoi dimg dau don vi va CBCC trong viéc thuc hién | - \
nhiém vu va quan ly, sir dung tai san céng ding muc dich, c6 hi¢u qua theo quy dinh " >

cua phap luat.

2. Yéu ciu

- Viéc quan ly, sir dung tai san céng thuc hién ding quy dinh cua phap luat:
Luat Ngan sach Nha nudc; Ngh1 dinh so 130/2005/NDB-CP ngay 30/8/2006 cua
Chinh phu; Thong tw Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay 30/5/2014 cua
B¢ Tai chinh va B§ N6i vy; Thong tu so 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 hu'cmg
dan mot sd ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 qui dinh
chi tiét mot sé diéu ciia Ludt quan ly, st dung tai san cdng.

- Viéc ghi chép, theo ddi, hach toan quan ly tai san thyc hién theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc va quy dinh cua Quy ché nay.

Diéu 2. Péi twong, pham v1

1. Quy ché ndy quy dinh vé viée quan ly va sur dung tai san cong tai UBND thi
trn Pha Loc, bao gém tru s lam viéc va cac tai san khac gin lién voi dat; quyén sir
dung dt ddi véi dat ding dé xay dung tru s& 1am viéc; may moc, phuong tién vén tai,
trang thiét bi lam viéc va céc tai san khac dugc mua sam, hinh thanh tr ngén sach nha
nude hodc co nguon goc tir ngén sach nha nudc (vién trg, qua biéu, h1en tang, do dong
gbp cua tap thé...); tai san dugc dAu tu xay dung, mua sim tir cdc ngudn von khac.

2. Viéc quan ly, sir dung tai san cong khéng thugc pham vi qui dinh tai khoan 1
Diéu nay thyuc hién theo quy dinh cta phép luat.

3. Quy ché nay 4p dung dbi voi tit ca Van phong Pang iy, HDND -UBND,
khéi Mt tran cac ban nganh doan thé, ca nhan CBCC thugc UBND thj tran Pht Loc.




Piéu 3. Nguyén tiic quan ly va sir dung tai sin;

1.Vén phong Pang uy, HDND -UBND la ddu mdi théng nhét viéc quan ly, sir
dung tai san cia UBND thj tran Phi Léc. Hang nam thyuc hién béo céo tinh hinh sir
dung tai san cap c6 tham quyén theo quy dinh va khi c6 yéu cau; truc tiép quan ly, theo
doi, stir dung toan b tai san ciia don vi.

2. Viée st dung tai san phai diing muc dich, ché dg, tiéu chuan, dinh mic, tiét
kiém va hiéu qua.

3. Quy ché ndy xdy dyng trén co s¢ dan chii, cong khai, cong bang va dugc
thao ludn thong nhat trong CBCC cua co quan.

Chuong 11
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Diéu 4. Quy dinh chung vé quan Iy va sir dung tai sian

1. Vigc trang bi tai san cho Lanh dao, cac phong va CBCC thuc hién theo dinh
murc, tiéu chudn quy dinh cta nha nuée. Quan ly tai san 1a trach nhiém chung cua
CBCC. C4 nhan CBCC chiu trach nhiém dbi véi tai san giao cho c4 nhan quan ly, sur
dung. Tai san cua co quan phai dugc sir dung ding muc dich, dam bao ti€t kiém,
hiéu qua. Nghlem cam viéc mang tai san ra khéi co quan, dleu chuyén tai san giita
cac phong va céc ca nhan khi chua dugc phép cua lanh dao Uy ban. Khong sir dung
tai san co quan vao muc dich ca nhan.

2. Cong chirc Tai chinh Ké toan, Vin phong- Théng ké c6 trach nhiém mé s6
sach theo doi, quan ly tAt ca moi tai san cia co quan theo quy dinh ctia Nha nudc.
Dinh ky hing nim thuc hién kiém ké tai san theo quy dinh.

Piéu 5. Quan ly, sir dung hdi treong, phong hop, phong tiép dan.

1. Céng chitc Vin phong —Thong ké truc tiép quan ly tai san trang bi tai hoi
trudng, phong hop, phong tiép dan,...

2. Hoi trudng, ph(‘)ng hop, Trung tdm hoc tap cdng déng duoc sur dung phuc
vu nhiém vu chung ctia co quan. Khi cé nhu cau sir dung, cac phong trao d6i véi
Cong chuc Van phong dé b tri, sép xep cho phu hop. Trong qua trinh sir dung cac
phong, ca nhan khong dugce di chuyen c4c tai san, thiét bi ra bén ngoai hodc tu %
dich chuyen vi tri tai san, trang thiét bi trong hdi truong, phong hop; truong hop can
phai thay dbi do yéu cau cta hoat dong thi phai dugc sy déng y cua Lanh dao.

Piéu 6. Quan ly, sir dung thiét bj va hé thong tin hoc

- Vin phong HDND-UBND chiu trich nhiém bdo quén, sir dung tai san thudc
phong may chu, thiét bi mang Wifi, dudng truyén mang LAN ndi bd UBND va céc
phan meém Ung dung.

- Van phong chu tri phéi hop véi cac phong chuyén mén, theo ddi thiét bi,
may tinh trang bi cho cac phong, ca nhan quan ly, sir dung.

- Viéc quén ly, s dung may vi tinh & cac CBCC phai thyc hién ding quy
trinh mo, tit. Khong duge cai dit cac chuong trinh (ng dung ca nhén va thyc hién

cong viéc riéng trén may tinh; khong tu dong thdo md may, stra chira hodc thay doi
cac chuong trinh tmg dung da cai d4t phuc vu chuyén moén nghiép vu cta co quan.




Khi phat hién phén cimg, phin mém hodc ca phéan cimg va phan mém bi hong
héc ngudi str dung phai bdo ngay cho CB phu tréch ddu médi cong nghé thong tin.
CB phu trach ddu mdi cong nghé théng tin xac dinh mirc d6 16i, mirc 46 hong hoc va
béo cho Lanh dao Uy ban.

a) D6i v4i phan mém: chi cai dat phﬁn mén phuc vu cho hoat dong chuyén
mén, CB phu trach diu méi cong nghé thong tin 1am d& xuét bao Lanh dao Uy ban.

b) Pbi voi phan cing: sau khi kiém tra CB phu trach ddu mdi cong nghé
thong tin x4c dinh mirc d6 hong héc, lam dé xuat bdo cao Lanh dao Uy ban, xin
duoc stra chita hoat cai dat. Khi c6 thiét bi thay thé, CB phu trach dau mbi cong
nghé thong tin c¢6 thé tu lip dat hoac goi thg dén 13p dat (trong truong hop lap dat
phdn cimg cén phai cai dat hodc truong hop phuc tap) va thuc hién viéc kiém tra,
gidm sat qua trinh 18p dat cung CB phu trach dau méi céng nghé thong tin.

2. May in:

- Khi phat hién mdy in bi hong héc, thay muc in: nguoi sir dung phai xin y
kién lanh dao, ctr ngudi (hodc thué ngudi) kiém tra mirc d6 hong hoc, néu xét thay
can thiét phai tién hanh sira chira va thay thé.

Diéu 7. Mua sim, sira chira, biao dudng tai sin, thiét bi

1. Hang nam, cén cr vao du toan, ngudn kinh phi va nhu cau mau sam tai san
phuc vu cong tac chuyén mon nhiém vy, CBCC lép du toén, gxay dé xuat dé trinh
lanh dao phé duyét, sau khi dugc phé duyét thuc hién viéc mua sam, stra chira, bao
dudng tai san, thiét bi.

2. Hd so thanh toén gom:

- Phiéu d xuét c6 ¥ kién cua 1anh dao Uy ban.

- Bién ban kiém tra hién trang, k¥ thuét c6 chir ky cia cac thanh phan tham
du (4p dung vdi céc viéc stra chira nho)

- Dy toan hodc bao gia (tir 3 bao gia trd 1én)

- Hop ddng kinh té, thanh Iy hop ddng do chu tai khoan hogc chu tai khoan
uy quyeén ky.

- Bién ban nghiém thu c6 su chung kién ctia cdn bd dugc giao quan ly tai san,
can b k¥ thuat.

- Ho4 don d6 do B9 Tai chinh phat hanh cua don vi ky hop ddng cung (mg,
dich vu.

4. Cac phong va ca nhan CBCC c6 trach nhiém bao quan, sir dung tiét kiém,
¢6 hiéu qua céc trang thiét bi van phong, dung cu lao dong, vat tu, van phong pham
da duoc trang bi. Viéc chuyen giao trang thiét bi van phong, dung cu lao dong phai
lap bién ban giao nhan day du, Van phong cép nhét s sach theo ddi, quan ly. Pbi
v&i dung cu bi hu hong hodc bi mét, c4 nhan sir dung l4p gidy bao héng, mat gui
Lanh dao;

5. Tai san bi hu hong khong thé sir dung hodc tai san néu tiép tuc sira chita ma
chi phi 16n phai thanh ly. (Viéc thanh ly tai san phai thyc hién theo quy dinh cua
phap luat hién hanh).
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6. Cong chirc Tai chinh -Ké& toan ¢6 trach nhiém luu trir tai liéu, théng ké tai
san thiét bj toan don vi va bdo cdo Chu tich UBND khi cé yéu cau.

7. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khong st dung duoc nita lam
thu tuc thanh ly theo diing quy dinh cua nha nudc. Viée thanh ly tai san hong da luu
kho hodc hé} khéu hao thuc hién theo quy dinh cta cép c6 thim quyén va thuc hién
theo phén cap qua ly tai san.

Chwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

Vian phong Pang uy, HDND —UBND, cac khéi Mat tran ban nganh doan thé,
Céan b Cong chic thuéc Uy ban Nhén dan thi tran Pht Loc ¢6 trach nhiém thuc
hién Quy ché nay.

Piéu 9. Té chirc thye hién

Cong chirc Van phong — Théng ké, Tai chinh — Ké toan tham muu gitp lanh
dao Uy ban trong viéc quan 1y, sir dung tai san cong theo quy dinh ctia Luat Quan ly,
sir dung tai san cong.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché néu c6 vuéng méc, kip thoi phan anh vé
Coéng chic Vin phong — Thong ké, Tai chinh — Ké toan dé tong hop bao céo lanh
dao Uy ban sira di, bd sung cho phu hop./.

Noinhidn:

- Dang uy;

- HDND;

- Phong TC-KH;
- KBNN Phu Lc;

- Luu.




